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PALYAZATI FELHIVAS

Munkatarsat keresiink osztdalyvezeté munkakorbe

A jelentkezovel kapcsolatos elvirdsok

= egyetemi vagy fOiskolai diploma (bolcsészet- vagy tarsadalomtudomanyi képzési

teriileten),
= felséfoku komplex allami nyelvvizsga angol nyelvbdl,
= MS felhasznal6i ismeret, Office, Outlook,
= Jegalabb 3 éves munkatapasztalat.

A munkakor betoltéséhez sziikséges kompetenciak

= vezetdi kompetenciak,

=  jo kommunikacios készség,

= problémamegoldo -, tervezési, szervezési képességek,
®  (nall6 munkavégzésre és team munkara valo képesség,
= precizitas,

= pozitiv, kreativ és megbizhat6 személyiség.

Az ellatando feladatkor

= az Oktataskoordinacids Osztaly vezetése, az osztalyon dolgoz6 munkatarsak
munkéjanak irdnyitasa, szervezése ¢és ellenérzése, az intézményben folyd
oktataskoordinacios folyamatok nyomon kdvetése és megvaldsitasukban valod
kozremiikodés (hataridok kialakitasa, kurzuskinalatok, 6rarendek ellenérzése, oktatdi
megbizasok ellenérzése, Neptun rendszer hasznalata, mintatantervek készitése),

= qj akkreditacios anyagok kidolgozasanak feliigyelet, ellendrzése, meglévo képzések
dokumentumainak gondozasa,

» nyilvantartasok, adatbazisok kezelése

= beszamoldk, elemzések készitése a vezetdség szamara

= eljarasi rendek kidolgozasa, szabalyzatok megalkotasaban valo részvétel.

Munkahelyi informaciok

* munkavégzés helye: Piliscsaba,
* munkaid6: H-P napi 8 6ra (rugalmas munkarendben),

= Dbérezés megegyezés szerint.

A kivdlasztas menete
= A szakmai Onéletrajzok alapjan személyes meghallgatasra hivjuk be a kivalasztott
jelentkezdket.
Az elbiralasnal elonyt jelent
= felsQoktatdsi intézményi vagy mas oktatasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat,

= vezet6i gyakorlat,

A jelentkezés hatarideje: 2012. oktober 20.



A jelentkezéshez kiildje be 6néletrajzat postan a fenti cimre, vagy elektronikusan a
dekani.hivatal@btk.ppke.hu
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